
1  

1  

Vorbereitung und Durchführung 

Register Schulleitung 

 
2 Einloggen 
 
über www.stellwerk-check.ch, „Schulleitung“, „Login “ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
E-Mailadresse und zugeschicktes Passwort eingeben: Senden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Anmeldung 

 
über www.stellwerk-check.ch, „Schulleitung“, „Anmeldung “ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Die Logindaten werden per Mail zugeschickt. 
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Register Schulleitung 

2 Schuldaten überprüfen und anpassen 
 
Unter dem Menüpunkt „Schule“ Angaben kontrollieren und evtl. Passwort  
ändern. Eine Profilanpassung ist jederzeit möglich. 

3 Lehrpersonen erfassen 
 
Unter dem Menüpunkt „Lehrpersonen“ die Lehrpersonen einzeln über „neu“ 
erfassen und speichern oder mit der Excelvorlage die Lehrpersonen importie-
ren.  
 
Unbedingt diese Vorlage verwenden und nur für die Durchführung verant-
wortliche Lehrpersonen erfassen (Klassenlehrpersonen). 

Aktive Lehrpersonen—gelöschte Lehrpersonen 
 
Lehrpersonen können „gelöscht“ werden. Sie haben dann keinen Zugang 
mehr auf ihr Extranet und können nicht mehr auf die Stellwerk-Daten zugrei-
fen.   
 
 Die Löschung kann jederzeit rückgängig gemacht werden.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
Neue Klassenlehrperson  
 

    Bei einem Lehrerwechsel nur die Daten der ehemaligen Lehrperson über-
schreiben und der neuen nochmals die Logindaten senden. 
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Register Schulleitung 

4 Klassen zuweisen 
 
Unter dem Menüpunkt „Klassen“  den Lehrpersonen die Klassen zuordnen. 
 
Die  Lehrperson kann sich im Extranet erst einloggen, wenn ihr eine Klasse 
zugewiesen ist.  
 
Es empfiehlt sich, immer das aktuelle Jahr hinter die Klassenbezeichnung 
zu setzen.  
 
Einer Lehrperson können mehrere Klassen zugeordnet werden (beteiligte 
Lehrpersonen loggen sich mit deren Logindaten ein).  

5 Login den Lehrpersonen senden 
 
Unter dem Menüpunkt „Lehrpersonen“ jene Lehrpersonen kennzeichnen, de-
nen ein Login zugeschickt werden soll. Das Symbol „Logins senden“ anklicken, 
im Popup-Fenster auf „Start“ klicken. 
 
 Logins können jederzeit wieder ausgelöst werden. 
 
 Profilanpassungen der Lehrperson werden ins Extranet SL übertragen. 
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Zusatzinformation: Kantone Thurgau und Zürich 
 
In den Kantonen Thurgau und Zürich können die Spalten Fremdsprachig, ISF 
und Mittelschule offen gelassen werden. 

Register Schulleitung 

6 Lernende erfassen 
 
fakultativ 
   Diese Funktion steht auch den Lehrpersonen zur Verfügung. 
 
Unter dem Menüpunkt „Lernende“, „Stammdaten“ Lehrperson und Klasse wäh-
len und dann die Schülerinnen und Schüler einzeln über „neu“ erfassen und 
speichern oder mit der Excelvorlage die Liste Lernende importieren.  

Unbedingt ĂVorlage 
Lernendeñ exportieren und 
die Personaldaten unter 
dem Register ĂStamm-
datenñ erfassen. Anschlies-
send die Datei importieren. 

7 Lernpass 
 
Schulleitungen finden alle Informationen für die Autorisierung der Lehrperso-
nen unter diesem Menüpunkt. 
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8 Leistungsvergleich 

 
In den meisten Kantonen können die Schulleitungen in allen Fach– und deren 
Teilbereichen die Gesamtergebnisse der Schultypen mit den kantonalen Wer-
ten vergleichen.  

Register Schulleitung 

9 Konto 

 
Unter dem Menüpunkt „Konto“ informiert sich die Schulleitung über Anzahl und 
Kosten der absolvierten Tests. 


