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Vorbereitung und Durchfiihrung

Register Schulleitung

1 Anmeldung

uber www.stellwerk-check.ch, ,,Schulleitung®, ,Anmeldung *

Die Logindaten werden per Mail zugeschickt.

Schule: Oberer Graben

Kontakiperson: Frau Coray Claudia

Login - Angaben

E-Mail: claudia.coray@gmail.com

Passwort KijucuP9 <+
2 Einloggen

Uber www.stellwerk-check.ch, ,,Schulleitung®, ,Login "

E-Mailadresse und zugeschicktes Passwort eingeben: Senden.

E-Maik e
Passwort: lj — Senden
Passwort vergessen?

E-Mail: [ Senden
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2 Schuldaten iiberpriifen und anpassen

Unter dem Menlpunkt ,Schule™ Angaben kontrollieren und evtl. Passwort
andern. Eine Profilanpassung ist jederzeit méglich.

e |coray

Passwort indern

MNeues Passwort: [ Wiederholen: |

Start

3 Lehrpersonen erfassen

Unter dem Menilpunkt ,Lehrpersonen®™ die Lehrpersonen einzeln tber ,neu®
erfassen und speichern oder mit der Excelvorlage die Lehrpersonen importie-

ren.

= Unbedingt diese Vorlage verwenden und nur fir die Durchfiihrung verant-
wortliche Lehrpersonen erfassen (Klassenlehrpersonen).

Lehrpersonen

Ansicht: |Akﬁve Lehrpersonen =

1 Neulﬂ_a"[’ Bearbeiten | Speichern L* Abbrechen X Loschen | - Logins senden || Vur‘lageexpurﬁerenll Vorlage importieren
[~ Anrede Name Vorname Telefon Privat Telefon Schule E-Mail
[T Hermr Jager Max 07122097 47 079 460 45 29 mjzeger @testsysteme.ch
rau uster na amuster @testsysteme.
[ F Muste An 07122097 47 079 460 46 29 ter @testsysteme.ch

Aktive Lehrpersonen—geldschte Lehrpersonen

Lehrpersonen kdnnen , geldscht™ werden. Sie haben dann keinen Zugang
mehr auf ihr Extranet und kdnnen nicht mehr auf die Stellwerk-Daten zugrei-

fen.

= Die Léschung kann jederzeit riickgdngig gemacht werden.

e :

[~ Anrede Name Vorname Telefon P
™ Herr

Jager

071 220 97 47

Muster

Neue Klassenlehrperson

= Bei einem Lehrerwechsel nur die Daten der ehemaligen Lehrperson (iber-
schreiben und der neuen nochmals die Logindaten senden.

i weu [IF Beameim-{ljﬂ Speu:hemhd( Abbrechen X Laschen ||ﬁ 'Logi'lsse‘ndenlil \orlage exportisren Vorlage rrpnr'

[~ Anrede Hame Vorname Telefon Privat Telefon Schule
l: l Herr - |IJéger IMax Iﬂ?l 2209747 IU?Q 460 46 29 ... [@testsysteme. ch r
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4 Klassen zuweisen
Unter dem Menupunkt ,Klassen™ den Lehrpersonen die Klassen zuordnen.

= Die Lehrperson kann sich im Extranet erst einloggen, wenn ihr eine Klasse
zugewiesen ist.

= Es empfiehlt sich, immer das aktuelle Jahr hinter die Klassenbezeichnung
zZu setzen.

= Einer Lehrperson kénnen mehrere Klassen zugeordnet werden (beteiligte
Lehrpersonen loggen sich mit deren Logindaten ein).

Klassen: I Aktive Klassen = |

4 Neu| ¥ Bearbeiten | Speichern % Abbrechen  Lbschen

[~ Klassenname Schuljahr Lehrperson Anzahl Schiiler

Stellwerk @ Willi Peter 0

Stellwerk 9 Jager Max 0

Stelwerk 8

(2 Resultate)

uster Anna
Willi Peter

5 Login den Lehrpersonen senden

Unter dem Menilpunkt ,Lehrpersonen®™ jene Lehrpersonen kennzeichnen, de-
nen ein Login zugeschickt werden soll. Das Symbol ,Logins senden™ anklicken,
im Popup-Fenster auf ,Start™ klicken.

= Logins kénnen jederzeit wieder ausgeldst werden.

=  Profilanpassungen der Lehrperson werden ins Extranet SL U(ibertragen.

Ansicht: |Aktive Lehrpersonen = |

4 MNeu |{ Bearbeiten |m| Speichern _}‘ Abbrechen X Lbschen Logins senden | | Vorlage exportieren || Vorlage importieren

Anrede HName Vername Telefon Privat Telefon Schule E-Mail

(3 Resultate) Prozess
Login E-Mails versenden
Driicken Sie auf den Knopf Start” um den Mailversand durchzufithren. Bitte warten Sie
bis der Statusbalken vollsténdig ausgefiillt ist, damit samtliche Mails verschickt werden.
Sollten Sie den Mailversand abbrechen wollen, sa driicken Sie auf den Knapf
"Abbrechen”,
0% ausgefiihrt
Totak 3 Gesendet: 0 Fehlgeschlagen: 0
I Start || Abbrechen || Schliessen




otellwerk
00000

Register Schulleitung

6 Lernende erfassen

fakultativ
= Diese Funktion steht auch den Lehrpersonen zur Verfligung.

Unter dem Menupunkt ,Lernende", ,Stammdaten® Lehrperson und Klasse wah-

len und dann die Schiilerinnen und Schiler einzeln tber ,neu® erfassen und
speichern oder mit der Excelvorlage die Liste Lernende importieren.

E mm: IAkﬁ\-'e Lernende - I
_

IL* Abbrechen )( Léschen | Vorlage Lernende exportieren Vorlage Lernende importieren | ﬁ; Lernende verschieben |

Vi Gel " E M ha ISF Mittelschul

=2 Unbedin g t A \Y% C'}lg'scnen ij Vnr\agaLernann‘eexpnmarenl Ig] U’nrlageLarnenda\mpnmarenl| & Lernen?
Lernendef €Xpor™, coumedtm e T5F Mittelschule

die Personaldaten unter e = =
dem Register ASH
datenfi erfassen®
send die Datei importieren.

Vorlage Lernende
Vorlage Lernende importiere

{i Wahlen Sie zuerst die gewiinschte Datei aus. Driicken Sie dann auf den "Start™ Knopf um
™y | die Datei hochzuladen.

% | ateiwshien: |

Hier wird nach dem Import der Rapport angezeigt

Il Start || Abbrechen H Schliessen
e — |

4
——
(

Zusatzinformation: Kantone Thurgau und Ziirich

In den Kantonen Thurgau und Zirich kénnen die Spalten Fremdsprachig, ISF
und Mittelschule offen gelassen werden.

E% Neu |_2f Bearbeiten E Speichern L*Ahhrechen 'X Léschen | “orlage Lernende exportieren Vorlage Lernende importieren | ﬁ; Lernende verschieben

[~ Geschlecht Name Vorname Geburtsdatum Fremdsprachig ISF Mittelschule
[T weiblich Baumgartner Anna 19.02,1997 @
[ mannlich Lardi Antonio 23.12,1995 @

7 Lernpass

Schulleitungen finden alle Informationen flr die Autorisierung der Lehrperso-
nen unter diesem MenUpunkt.

Farderlizenzen
Konto

* Informationen:

Lernjournal

Lernpass

.\ | Willkommen bei Lernpass Administration

F Informieren Sie sich, wie an Threr Schule der Einsatz von Lernpass sichergestellt wird.
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8 Leistungsvergleich

In den meisten Kantonen kénnen die Schulleitungen in allen Fach- und deren
Teilbereichen die Gesamtergebnisse der Schultypen mit den kantonalen Wer-
ten vergleichen.

Leistungsvergleich

9 Konto

Unter dem Menilpunkt ,,Konto™ informiert sich die Schulleitung Gber Anzahl und
Kosten der absolvierten Tests.

Lehrpe ]




